Утвержден Постановлением

Администрации МО 

«Городской округ г. Малгобек»    

от  27.11.2015г. №  285
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента.
Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта» (далее - муниципальная услуга), состав, сроки и последовательность административных процедур, формы контроля за исполнением Регламента, досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации МО «Городской округ г. Малгобек», а также его должностных лиц и муниципальных служащих.
1.2. Правовые основания принятия Административного регламента.
Регламент предоставления муниципальной услуги разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.3. Принципы и цели разработки Административного регламента.
Регламент предоставления муниципальной услуги разработан на основании принципов:

1) правомерности предоставления муниципальной услуги;

2) заявительного порядка обращения за предоставлением муниципальной услуги;

3) открытости деятельности Администрации МО «Городской округ г. Малгобек»;

4) доступности обращения за предоставлением муниципальной услуги;

5) возможности получения муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством, по выбору заявителя.

1.4. Права заявителей при получении услуги.
В соответствии со статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" при получении услуги заявители имеют право на:

1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

3) получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

4) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги;

5) получение муниципальной услуги в многофункциональном центре.
1.5. Описание заявителей.

Заявителями для получения муниципальной услуги (далее-Заявители) являются физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители.

От имени физического лица или индивидуального предпринимателя могут выступать заявителями: лица, достигшие совершеннолетия; представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридического лица могут выступать заявителями: лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.6. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.7.1. Информация о местах нахождения и графике работы Администрации МО «Городской округ г. Малгобек»:
	Адрес 
	Контактная информация 
	График приема заявлений

	г. Малгобек, 

ул. Базоркина,47
	Тел: 62-46-94
E-mail:  malgobek07
	Понедельник – пятница
900 до 1300 с 1400 до 1800


1.7.2. Получение информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявители могут получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги:

- при непосредственном обращении к исполнителю муниципальной услуги;

- по телефону;

- при письменном обращении (в том числе по электронной почте);

- в виде информационных материалов, которые размещены на информационных стендах. 

При непосредственном обращении заявителю предоставляется подробная информация о порядке предоставления муниципальной услуги, разъясняются вопросы, вызывающие наибольшие трудности.

Информирование заявителей по телефону осуществляется в соответствии с режимом работы специалиста Администрации МО «Городской округ г. Малгобек», уполномоченного за предоставление муниципальной услуги (далее-специалист Администрации).
При ответах на телефонный звонок специалист Администрации обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию). По завершении разговора специалист Администрации должен кратко подвести итог и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю. 

Информация о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме предоставляется на основании письменного обращения заявителя в течение 20 календарных дней со дня регистрации обращения.

При получении запроса по электронной почте письменный ответ направляется заявителю по электронной почте в течение 20 календарных дней со дня получения запроса Администрацией МО «Городской округ г. Малгобек».

Информационный стенд по предоставлению муниципальной услуги, расположенный на стене вестибюля Администрации МО «Городской округ г. Малгобек» должен содержать следующее:

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- часы приема, а также фамилию, имя, отчество должностных лиц исполнителей муниципальной услуги, номер кабинета для приема заявителей.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- удобство и достоверность, полнота информации о муниципальной услуге;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о муниципальной услуге.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги "Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией МО «Городской округ г. Малгобек» (далее-Администрация).
За получением данной муниципальной услуги заявитель может обратиться в ГКУ «МФЦ» г. Малгобек, ул. Центральная,10 «а».
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача свидетельства о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта (далее – Свидетельство);

- письменный отказ в выдаче такого Свидетельства с указанием мотивированных причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта (далее – Заявление).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";
- Постановление Правительства РФ от 30 апреля 2014 г. N 403 "Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства";

- настоящий Регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В целях получения муниципальной услуги заявитель обращается с заявлением о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта в Администрацию. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется в одном экземпляре по рекомендуемому образцу согласно Приложению №1 к настоящему Регламенту и предоставляется при личном обращении заявителя или по почте, в том числе электронной.
2.6.1. Перечень документов, представляемых заявителем самостоятельно в обязательном порядке:
1) заявление;
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации согласно Приложению N 2 к настоящему Регламенту.
2.6.2. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых Администрацией самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия, в случае если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка (должен быть подготовлен в рамках муниципальной услуги "Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков" до обращения о предоставлении решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта) в случае строительства (реконструкции);

3) свидетельство о государственной регистрации юридического лица.

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе. 

При предоставлении копий документов для удостоверения предъявляются оригиналы с обязательным возвратом заявителю.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя совершения действий, в том числе согласований, предоставления документов и информации не указанных в данном регламенте.

Требования к документам, представляемым заявителем для предоставления муниципальной услуги:

1) документы должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;

3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должны быть исполнены карандашом, а также не должны иметь серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

4) информация, представленная в графических материалах, должна быть разборчива, с указанием расшифровок принятых условных обозначений; оформление графических материалов не должно позволять неоднозначно истолковать их содержание.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

 -  обращение лица, не являющегося заявителем в соответствии с п.1.5. настоящего Регламента;

 - отсутствие требуемых действующим законодательством документов или предоставление неполного перечня документов, указанных в п.2.6.1. настоящего Регламента, обязательных для предоставления заявителем.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Поступление от Заявителя письменного заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по рекомендуемой форме в соответствии с Приложением № 3 к настоящему регламенту.

2.8.2. Непредставление Заявителем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в течение пятнадцати дней со дня направления Заявителю уведомления об отсутствии указанных документов и (или) информации и предложения Заявителю представить данные документы и (или) информацию).

Уведомление об отсутствии документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется Заявителю в случае получения ответа от органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации, на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.3. Отсутствие требуемых действующим законодательством документов (пункт 2.6.1. настоящего регламента) для предоставления муниципальной услуги.

2.8.4. Несоответствие состава и содержания представленных документов Приложению N 2 к настоящему регламенту.

2.10. Сведения об оплате.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов не должно превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.

Место ожидания предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано информационным стендом, стульями и столами для возможности оформления документов.

Рабочие места специалистов Администрации должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройствам, и соответствовать установленным санитарным нормам и правилам.

Дверь в кабинет для приема заявителей должна быть оборудована информационной табличкой с указанием номера кабинета, режима работы специалистов.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Доступность муниципальной услуги обеспечивается:

1) информацией о порядке предоставления муниципальной услуги, которая доводится:

- путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, на информационных стендах;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования;

2) информированием о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляемой специалистами Администрации, уполномоченными на рассмотрение представленных заявления и документов при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи;
3) возможностью получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.15. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей;

- отсутствие замечаний контролирующих (надзорных) организаций.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме.
Последовательность и сроки выполнения административных процедур (приложение N 4 к настоящему Регламенту, Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги): 
3.1. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении муниципальной услуги с пакетом документов, в соответствии с п. 2.6.1. настоящего Регламента.

3.2. При установлении фактов, указанных в п. 2.7. настоящего регламента, специалист Администрации, уполномоченный на прием документов, письменно отказывает в приеме документов, с указанием мотивированных причин отказа.

3.3.При устранении замечаний и предоставлении недостающих документов заявитель вправе вновь подать заявление о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.При наличии документов, перечисленных в п. 2.6.1. настоящего Регламента, специалист Администрации, уполномоченный на прием документов, принимает заявление о предоставлении муниципальной услуги с пакетом документов и передает их на регистрацию специалисту Администрации, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 15 минут на каждого заявителя.

3.5.. В течение одного рабочего дня после регистрации документов поступившее заявление рассматривает глава Администрации, оформляет резолюцию о передаче его на исполнение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.6.
 На 20 день после подачи заявления заявителю выдается свидетельство о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта, либо подписанное уведомление об отказе в выдаче Свидетельства.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных процедур, определенных настоящим Регламентом, и принятия в ходе предоставления муниципальной услуги решений осуществляет Администрация.

4.2. Текущий контроль осуществляется посредством ежемесячного анализа принятых запросов на предоставление муниципальной услуги, жалоб и предложений по соблюдения и исполнению положений настоящего Регламента, поступивших от заявителей.

4.3. Основными задачами контроля соблюдения последовательности и сроков исполнения предоставления муниципальной услуги являются:

- проведение проверок;

- выявление и установление нарушений прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решений об устранении выявленных нарушений.

4.4. Проверки могут быть плановыми на основании планов работы Администрации либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на несвоевременность, неполноту и низкое качество предоставления муниципальной услуги или неправомерный отказ в ее предоставлении,
4.5. Решение о проведении внеплановой проверки принимает глава Администрации или уполномоченное им должностное лицо Администрации.

4.6. Для проведения внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и работники Администрации.

4.7. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.8. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.9. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте Администрации и через портал государственных и муниципальных услуг.

Основные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением Административного регламента, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, устанавливаются и определяются в соответствии с федеральными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, или муниципального служащего
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное заявление или жалобу (далее - письменное обращение) главе Администрации.

Устное обращение допускается в ходе личного приема. Личный прием проводится в соответствии с графиком личного приема должностного лица, которому адресовано обращение.

5.3. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан ему устно в ходе личного приема. В остальных случаях, по существу поставленных в обращении вопросов дается письменный ответ.

5.4. Письменное обращение подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.5. При письменном обращении заявителя указанное обращение рассматривается в течение 20 (тридцати) дней со дня его регистрации. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим органам местного самоуправления, органам государственной власти, иным организациям или должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов должностное лицо (руководитель органа), которому направлено обращение, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 20 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заинтересованное лицо.

5.6. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывают либо наименование органа, в который направляют письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество главы Администрации, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагают суть предложения, заявления или жалобы, ставят личную подпись и дату. В подтверждение своих доводов заинтересованное лицо вправе приложить к письменному обращению необходимые документы и материалы либо их копии.

5.7. Если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заинтересованному лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.9. Действия (бездействие) должностных лиц могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение N 1

к Регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление решения
 о согласовании архитектурно-градостроительного
 облика объекта»
Главе__________________________________

_______________________________________

                                                                                        (наименование муниципального образования)

_______________________________________________________

                                                                                           (Ф.И.О.)

от_____________________________________

                                                                                         (фамилия имя отчество – полностью) 

__________________________________

проживающего (ей)  по адресу: __________

_________________________________

Документ, удостоверяющий личность: _____

_______________________________________

_______________________________________

                                                                               (вид документа, номер, кем и когда выдан)

Контактный телефон: ____________________

Заявление
Заявитель: _________________________________________________________________________________
                          (Наименование, адрес, телефон)

__________________________________________________________________________________________
Прошу выдать свидетельство о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта:

__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
 (наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной проектной документацией)

на земельном участке по адресу: ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________
                       (город, район, улица или адресный ориентир)

При этом сообщаю:

Правоустанавливающие документы на существующее здание, строение, сооружение или их части, земельный участок:

- Свидетельство о государственной регистрации права _________________________________________________________________________________
- Договор аренды земельного участка от________________ 20____г. N _________

Проектная документация на строительство разработана 

___________________________________________________________________________

                    (наименование проектной организации)

Основные показатели объекта:

__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
 (технико-экономические показатели объекта)
Прошу уведомить о результате рассмотрения заявления посредством телефона, СМС - сообщения на мобильный телефон или электронный адрес: __________________________________________________________________________________________
(данная графа заполняется по желанию заявителя, в ней выбирается способ уведомления, указывается номер телефона или электронный адрес)

Об исполнении муниципальной услуги прошу уведомить:

□ в письменном виде

□ по телефону, 

□ по электронной почте.

Заявитель (заказчик (застройщик)____________________________                                      _______________

                                                                   (должность, Ф.И.О.)                                                           (подпись)

Приложение N 2

к Регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление решения
 о согласовании архитектурно-градостроительного
 облика объекта»
Состав и требования к материалам описания архитектурно-градостроительного облика объекта

1. Материалы описания архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства (далее - объект), необходимые для предоставления муниципальной услуги, выполняются на бумажном носителе - в виде буклета (альбома) - в 2 экземплярах, а также в электронном виде - в формате PDF или JPG (300 dpi) - в 1 экземпляре.

2. Материалы описания архитектурно-градостроительного облика объекта должны иметь следующий состав и содержание:

1) схема ситуационного плана (на основе М 1:2000);

2) схема планировочной организации земельного участка (на основе М 1:500);

3) схема разверток фасадов (по основным улицам с фотофиксацией существующего положения и материалами визуализации: перспективы, фотомонтаж);

4) схемы фасадов (на основе М 1:200, с размещением информационных конструкций и навесного оборудования и фрагментом фасада (на основе М 1:20), с обозначением фасадных конструкций и применяемых отделочных материалов);

5) схемы планов этажей, а также подземных уровней (на основе М 1:200);

6) схемы разрезов с указанием высотных отметок (на основе М 1:200).

3. Требования к оформлению буклетов (альбомов):

- буклеты выполняются в формате А3;

- титульные листы буклетов должны быть подписаны заказчиком и авторами  архитектурно-градостроительного облика объекта, заверены печатями;

- материалы буклета иллюминируются и брошюруются в указанной последовательности и дополняются краткой пояснительной запиской с описанием архитектурно-градостроительного облика объекта (с основными технико-экономическими показателями и сведениями о применяемых материалах);

- схемы ситуационного плана, схемы планировочной организации земельного участка иллюминируются (проектируемые объекты - красным цветом; реконструируемые объекты - штриховкой оранжевым цветом; существующие здания - серым цветом; сносимые здания - желтым цветом; перспективная застройка - штриховкой красным цветом; водные поверхности - светло-голубым цветом; площади озеленения - светло-зеленым цветом), планы этажей выполняются с экспликацией;

- схемы фасадов выполняются с колористическим решением объекта (оконные

проемы, остекление балконов и лоджий иллюминируются темно-серым цветом), места возможного размещения вывесок обозначаются коричневой штриховой контурной линией, рекламных конструкций – фиолетовой штриховой контурной линией, в случаях совпадения цвета условного обозначения с фоном (цветом стен или конструкций), исполнителем (авторами проекта, заявителем) вводятся условные обозначения обеспечивающие читаемость материалов;

- схемы разверток выполняются с колористическим решением объекта и окружающей застройки.
Приложение N 3

к Регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление решения
 о согласовании архитектурно-градостроительного
 облика объекта на территории
 муниципального образования»
Главе__________________________________

_______________________________________

                                                                                        (наименование муниципального образования)

_______________________________________________________

                                                                                           (Ф.И.О.)

от_____________________________________

                                                                                         (фамилия имя отчество – полностью) 

__________________________________

проживающего (ей)  по адресу: __________

_________________________________

Документ, удостоверяющий личность: _____

_______________________________________

_______________________________________

                                                                               (вид документа, номер, кем и когда выдан)

Контактный телефон: ____________________

Заявление о прекращении процедуры предоставления 

муниципальной услуги 

Прошу прекратить процедуру предоставления муниципальной услуги 

___________________________________________________________________________________

в отношении здания, строения, сооружения, расположенного по адресу: 

___________________________________________________________________________________

Дата__________________


_______________            




____________________

(подпись заявителя)





(расшифровка подписи)

Приложение N 4
к Регламенту предоставления

муниципальной услуги "Предоставление решения
 о согласовании архитектурно-градостроительного
 облика объекта на территории
 муниципального образования"
Блок-схема 
последовательности административных действий (процедур) при 
предоставления муниципальной услуги "предоставление решения
 о согласовании архитектурно-градостроительного
 облика объекта на территории
 муниципального образования"
(максимальный срок предоставления муниципальной услуги
 составляет 20 календарных дней)

                             


























Приложение N 5
к Регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление решения
 о согласовании архитектурно-градостроительного
 облика объекта"
Форма свидетельства о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта

Кадастровый номер 

земельного участка: _______________

N ГПЗУ: _________________________ 

Регистрационный N: ______________

Дата: ___________________________

СВИДЕТЕЛЬСТВО О СОГЛАСОВАНИИ
АРХИТЕКТУРНО-ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ОБЛИКА ОБЪЕКТА

Виды работ: _______________________________________________________________

Наименование объекта: _____________________________________________________

АДРЕС ОБЪЕКТА: 
_________________________________________________________
Административный округ: ___________________________________________________

Район: ____________________________________________________________________

Адрес: ____________________________________________________________________

Владение: ________ Корпус: ____________ Строение: _____________

Функциональное назначение объекта: ________________________________________

Заказчик: _________________________________________________________________

АВТОРСКИЙ КОЛЛЕКТИВ

Руководитель авторов проекта: _____________________________________________

Авторы проекта: ___________________________________________________________

Проектная организация: ____________________________________________________

ОСНОВНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ: ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

РЕШЕНИЕ: __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Дата: ______________________ N: _______________________

Глава администрации                                               _________________

Начальник отдела уполномоченный за проведением процедуры 

_________________

Начало предоставления муниципальной услуги





Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов











Специалист Администрации проверяет наличие всех документов








Документы представлены не в полном объеме, отказ в приеме документов.


При устранении замечаний и предоставлении недостающих документов заявитель вновь подает заявление.  











Все документы в наличии











Специалист Администрации направляет заявление на регистрацию 








Осуществляется регистрация заявления, затем направляется на рассмотрение руководителю








Руководитель отписывает начальнику отдела уполномоченному за проведение процедуры 








Специалист Администрации запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия 


недостающие 


документы





Начальник отдела уполномоченный за проведение процедуры получает заявление и пакет документов для рассмотрения 








Письмо об отказе в предоставлении


 муниципальной услуги.











Подписание Свидетельства или уведомление об отказе в выдаче Свидетельства 








Регистрацию Свидетельства или уведомление об отказе в выдаче Свидетельства





Выдача заявителю  подписанное свидетельство или уведомление об отказе в выдаче Свидетельства





.





Окончание предоставления муниципальной  услуги











